安全生产事故管理制度
[bookmark: _Toc3741][bookmark: _Toc20963]（一）事故报告
1.为规范生产安全事故管理，明确事故内部报告、调查、处置，防止事故扩大，减少人员伤亡和财产损失，使事故（事件）得到及时有效处理。根据《安全生产事故报告和调查处理条例》（国务院令 第493号）制定本制度。
2.事故发生后，公司负责人应立即向事故发生地县级以上人民政府安全生产监督管理部门报告，并同时上报公司。
3.事故报告应当及时、准确、完整，任何单位和个人对事故不得迟报、瞒报。
4.根据生产安全事故造成的人员伤亡或者直接经济损失，分为以下等级：
（1）一般事故，是指一次造成3人以下死亡，或者10人以下重伤，或者1000万元以下直接经济损失的事故。
（2）较大事故，是指一次造成3人以上（含3人）10人以下死亡，或者10人以上（含10人）50人以下重伤，或者1000万元以上5000万元以下直接经济损失的事故。
（3）重大事故，是指一次造成10人（含10人）以上30人以下死亡，或者50人以上（含50人）100人以下重伤，或者5000万元以上1亿元以下直接经济损失的事故。
（4）特别重大事故，是指一次造成30人以上（含30人）死亡，或者100人以上重伤，或者1亿元以上直接经济损失的事故。
5.公司内部事故报告程序
事故现场作业人员→现场管理人员→项目经理→公司分管安全负责人→公司负责人。
6.出现人员伤亡、社会影响大或直接经济损失数额较大等紧急情况时，现场有关人员可以直接上报发生地县级以上人民政府安全生产监督管理部门。
发生下列无人员伤亡的危险性事故（事件）应按事故程序上报。
（1）塔吊、旋挖机等大型机械设备险性事故；
（2）移动模架、施工挂篮、满堂支架等大型临时设施险性事故；
（3）开挖深度大于5米（含）的基坑坍塌险性事故；
（4）施工现场民用爆炸物品爆炸事故和遗失案件；
（5）其他险性事故。
7.事故报告时间
[bookmark: _Toc566_WPSOffice_Level3]（1）生产安全事故：事故发生后，事故现场有关人员应当立即向本单位负责人报告；单位负责人接到报告后，应当于1小时内向事故发生地县级以上安全生产监督管理部门和负有安全生产监督管理职责的有关部门报告。
情况紧急或者遇到无法联系单位负责人等特殊情况时，事故现场有关人员可以直接向事故发生地县级以上安全生产监督管理部门和负有安全生产监督管理职责的有关部门报告。
（2）工程质量事故：建设工程发生质量事故，应当在24小时内向建设行政主管部门和其他有关部门报告。对重大质量事故，应当在立即向建设行政主管部门和其他有关部门报告。
8.事故报告方式
[bookmark: _Toc2786_WPSOffice_Level3]事故报告采用三种方式在规定时间内及时上报。
（1）电话报告：事故发生后，应在第一时间电话逐级报告上级部门和领导。  
（2）手机短信：事故单位在电话报告的同时，应以手机短信的方式逐级报告上级部门和领导，在事故抢险救援期间，应每隔1小时更新短信内容上报。
短信报告内容：项目名称、事故地点、发生时间、简要经过、人员伤亡情况、机械设备及财产损失情况、现场救援情况、相关领导到场情况等。
（3）事故书面报告：在电话和短信报告后，应立即以书面方式上报。
9.事故报告内容
生产安全事故书面报告应包括下列内容：
（1）事故单位概况；
[bookmark: _Toc17570_WPSOffice_Level3]（2）事故发生时间、地点以及事故现场情况；
（3）事故简要经过；
（4）事故已经造成或者可能造成的伤亡人数（包括下落不明的人数）和初步估计的直接经济损失；
（5）事故初步原因
（6）已经采取的措施；
（7）事故现场照片（电子版）4张，照片应充分反映事故现场实际情况，包括出事点全貌、现场物证、直接危害因素、设备设施状况及抢险救援等情况。
（8）其他应当报告的内容。
报告地方政府的内容除按上述要求上报外，还应记录接收部门、接收人、报告时间和上报人，并报公司质量安全部留存，做到责任分明、有据可查。事故报告后出现新情况的，应及时补报。
10.公司负责人接到事故报告后，应当立即启动事故应急预案，采取有效措施，组织抢救，防止事故扩大，减少人员伤亡和财产损失。
11.发生重伤及以上生产安全、工程质量及交通事故后，公司应安排专人值班，收集、传递事故抢险、救援及善后处理的有关信息。
[bookmark: _Toc3738][bookmark: _Toc23910]（二）事故调查及处理
1.事故发生后，公司应积极配合上级部门或地方政府开展事故调查工作。同时，在事故现场应急救援工作结束（或暂时告一阶段时）后，及时启动事故内部调查工作。
2.事故调查应当坚持实事求是、尊重科学、按照“四不放过”的原则，及时、准确地查清事故经过、事故原因和事故损失，查明事故性质，认定事故责任，总结事故教训，提出整改措施，对群众员工和事故人员开展安全警示教育，对事故责任单位和责任人按相关规定追究责任。
3.公司事故调查组应履行下列职责：
（1）查明事故发生经过、原因、人员伤亡情况及直接经济损失；
（2）认定事故性质和事故责任；
[bookmark: _Toc23306_WPSOffice_Level3]（3）按照公司相关管理规定，对事故责任者进行处罚；
（4）总结事故教训，提出防范和整改措施；
（5）提交事故调查处理报告。
4.事故调查处理报告包括下列内容：
（1）事故发生单位和工程概况；
（2）事故发生经过和事故救援情况；
[bookmark: _Toc20493_WPSOffice_Level3]（3）事故造成的人员伤亡和直接经济损失；
（4）事故发生原因和事故性质；
（5）事故责任认定以及对事故责任者的处理建议；
（6）事故防范和整改措施。
事故调查处理报告应当附具有关证据材料，事故内部调查组成员应当在事故调查处理报告上签名。
[bookmark: _Toc32450_WPSOffice_Level3]5.公司应建立生产安全事故台帐，事故调查的有关资料全部交由专职安全管理人员归档保存。
6.公司各级管理人员和事故当事人必须无条件配合事故调查工作，按调查组要求提供相关资料，接受询问和调查；任何在事故调查过程中隐瞒事实真相、弄虚作假的行为，一经查实，将严肃处理。
