安全生产会议制度
1.为认真贯彻执行国家安全生产法律法规，落实上级有关安全生产要求，协调和处理安全生产中存在的问题，消除事故隐患，确保安全生产，结合公司实际，特制定本制度。
2.公司安全生产月度例会定期召开，专题会根据季节性、突发性等实际情况及时组织召开。
3.安全生产委员会会议由质量安全部主任主持，公司全体职工参加，项目部相关人员参加。安全生产工作例会由公司总经理主持，公司领导、各部门、项目部相关人员参加。
[bookmark: _Toc26542_WPSOffice_Level1]4.安全生产会议的主要内容：
[bookmark: _Toc16270_WPSOffice_Level1]（一）传达学习上级有关安全生产通知和文件精神；
[bookmark: _Toc23620_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc17558_WPSOffice_Level1]（二）对前期安全生产情况进行总结，通报安全检查及问题整改情况；
（三）部署下阶段安全生产工作；
（四）研究解决重大事故隐患，且在会上提出解决办法和措施；
（五）对安全生产管理中的重大问题做出决策，形成会议纪要。
5.各部门及项目部负责人应在安全生产会议上将施工作业中遇到的问题及时反映，下步工作中可能存在的问题及时提出，由参会人员讨论，制定相应的安全管理措施。
6.安全生产会议记录由质量安全部负责，使用规定的专用安全会议记录本单独记录，并附参会人员签到表。
7.参会人员不得迟到或早退，原则上不得请假，如有特殊情况，须向会议主持人请假。若不遵守会议制度，按照公司相关规定严肃处理。
8.安全生产会议上决定的事项，各部门及项目部责任人应严格执行，按期完成，对落实情况及时向相关领导反馈。

