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传菜电梯操作制度

传菜电梯主要用于运载幼儿饭菜食品。严禁使用传菜电梯载人。

二、传菜电梯主要由炊事班专管和使用。传菜电梯的管理与使用，由炊事班长负责安排。传菜电梯各楼层的大门钥匙实行送餐炊事员专人管理，交接钥匙责任到人。严禁将钥匙私自转交他人使用。任何人不得私自配制使用传菜电梯的钥匙。

三、传菜电梯使用前应检查电梯厅门轿门处于关闭状态和急停开关正常的情况下方可启动。
轻关轻开厅门,放置食品时应尽量稳妥的放在轿厢中间,以免在运行中倾倒,防止轿门在运行途中打开；轻按所要达到楼层按钮后电源启动运行,同时应注意平层准确度无显著变化,严禁在厅门及斩门开启的情况下运行电梯。
四、传菜电梯层门关闭后,传菜电梯在运行中严禁拉动层门,待听到蜂鸣声表示到达本层,时方可拉动厅门取出物品;
五、食堂使用人员应负责监督控制轿厢的载重量,不得超载使用传菜电梯,传英电梯不允许作乘人使用,不允许装载易燃、易爆的危险品.
六、传菜电梯每次使用后必须将电梯传菜轿厢放至一楼,将电梯周转餐车推入电梯轿厢内，关闭轿门厅门和电源，并锁上传菜电梯轿门厅门、防护门，放置他人进入轿厢内开动。传菜电梯及开关电闸轮流由送饭人员负责开关、上锁。

电梯在运行时突然发生停止行驶或失控时，不得自行试图取出轿厢内食品，应及时通知维修人员检修。
八、传菜电梯在使用过程中发生以下故障时,应立即停用,并报管理人员或检修人及时进行修理。
（1)层、轿门关闭后传菜电梯不能正常行驶;
（2)传菜电梯速度显著变化时;
（3)层、轿门关闭前传菜电梯自行行驶时;
（4)行驶方向与选定方向相反时;
（5)内选、平层、快速、召唤和指层信号失灵时应立即按急停按      

九、如未按电梯操作程序进行（未及时关闭电闸、关闭轿厢门、电梯门、防护门未加锁、开餐期间专用餐车未进轿厢、人员私自进轿厢、在电梯底楼探望或站立、私自将钥匙转借他人使用等），发现第一次每人扣当月安全奖50％，第二次每人扣当月安全奖100％，第三次翻倍扣除（在工资内）。凡未按操作程序发生的安全事故，由责任人承担后果，并按责任事故处理，直至追究法律责任和经济责任。如有意外事故发生，当事人应如实写出书面事故说明经过，分析事故发生的原因，以利改进工作。

十、使用传菜电梯送餐时实行分层责任制。炊事人员送餐应将饭菜等食品放在该楼层专用送餐车上进行。严禁送餐人员进入电梯轿厢内取放食品或餐具，违者发生的安全事故责任自负。

十一、楼层送餐实行轮换制。具体轮换时间由炊事班长负责安排。传菜电梯、专用餐车的卫生由送餐炊事员负责打扫。如未完成每次扣责任人奖金20元。

十二、使用传菜电梯时送餐人员应随时保持良好的工作状态，以保证送餐安全。炊事人员应正确掌握安全操作程序，爱护设备，发现异常现象应立即停止使用并向班长报告，以便及时进行维修。

十三、传菜电梯的安全状况和使用情况实行检查登记制度。传菜电梯常规安全管理实行每日炊事员常规检查、每周末班长常规检查、每月末分管园领导检查、学期末保养维修的分层责任制。


