安全生产事故管理制度
负责人带班值班制度

1、仓库负责人实行轮流带班制度，对现场安全生产工作实施监督、协调和处理安全生产的有关问题。

2、要把保证安全生产作为第一责任，全面掌握安全库区的安全状况，加强对重点部位、关键环节的检查巡视，并监督指导现场人员安全生产作业。

3、及时发现和组织消除事故隐患，及时发现和纠正违规作业，纠正违章指挥，纠正违反劳动纪律等行为。

4、当库区出现安全隐患或遇到险情时，应当在第一时间组织好应急救援工作，及时采取处置措施，并立即下达停产撤人命令，组织涉险区域人员及时、有序撤离到安全地点。

5、带班负责人是公司安全生产现场管理和事故处置的第一责任人，要认真做好当班安全生产工作的领导和指挥工作，全面深入了解生产库区安全状况，协调组织好当天的安全生产工作。

6、带班结束后，带班情况与接班的带班人员进行沟通。详细说明生产安全状况、存在的问题及原因、需要注意的事项，并认真填写《带班记录》，写明时间、地点、发现的隐患及处置情况。

安全员职责

1、协助领导做好生产中的安全工作，贯彻执行劳动保护法令制度。

2、模范遵守操作规程，并督促、检查车组遵章作业。

经常检查车组安全生产，遇有紧急的不安全3、情况时，有权指令先停止生产，并立即报告领导，及时处理。

4、对职工进行安全生产的宣传教育

5、指令车组做好安全生声工作。

6、督促领导按时给职工发放劳动防护用品，指导、检查职工正确使用防护用品。

7、协助领导制订预防事故及防止职业中毒措施，并在生产中落实。

8、协助领导总结车组安全生产先进经验。
机务区管理员职责

9、机务区管理员负责场、库设施的管理工作保持整洁，使之经常处于完好状态。

10、指导车组人员，使农业机械达到制度要求的停放保管状态，并有权制止未达到要求的机具进入场库

11、农业机械入场、库长期停放和离场、库，参加作业时机务区管理员要同车组人员办理交接手续

12、对场、库内长期停放保管的农业机械，机务区管-理-员要保证安全的责任。

13、管理员要有高度的责任心，坚守岗位，忠于职守，并及时向机务队长报告情况，提出建议意见,由于玩忽职守造成责任事故导致损失的，视情节轻重，给予批评教育，赔偿损失直至行政处罚。
