日常安全工作清单

（一）日常安全检查清单

1、消防安全日常检查工作清单

	检查项目
	检查清单
	责任人

（电话）

	防火巡查
	1.安全出口、疏散通道是否畅通，安全疏散指示标志、应急照明是否完好；

2.常闭式防火门是否处于关闭状态，防火卷帘下是否堆放物品影响使用；

3.消防设施、器材和消防安全标志是否在位、完整；

4.消防安全重点部位的人员在岗情况；

5.用火、用电有无违章情况；

6.防火巡查人员要及时纠正违章行为，妥善处置火灾危险，无法当场处置的要立即报告；防火巡查要填写巡查记录，巡查人员及其主管人员在巡查记录上签名；

7.消防安全重点单位每日开展防火巡查，并确定巡查的人员、内容、部位和频次。公众聚集场所在营业期间的防火巡查至少每二小时一次；营业结束时对营业现场进行检查，消除遗留火种；医院、养老院、寄宿制的学校、托儿所、幼儿园加强夜间防火巡查，其他消防安全重点单位结合实际组织夜间防火巡查；
	李飞13086365626

	防火检查
	1.火灾隐患的整改情况以及防范措施的落实情况；

2.安全疏散通道、疏散指示标志、应急照明和安全出口情况；

3.消防车通道、消防水源情况；

4.灭火器材配置及有效期情况；

5.用火、用电有无违章情况；

6.重点工种人员以及其他员工消防知识的掌握情况；

7.消防安全重点部位的管理情况；

8.易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况以及其他重要物资的防火安全情况；

9.消防（控制室）值班情况和设施运行、记录情况；

10.防火巡查情况；

11.机关、团体、事业单位至少每季度进行一次防火检查，其他单位至少每月进行一次防火检查。防火检查要填写检查记录，检查人员和被检查部门负责人在检查记录上签名；
	李飞

13086365626

	其他管理
	1.单位的消防安全责任人、消防安全管理人、专兼职消防管理人员、消防控制室的值班、操作人员等是否接受消防安全专门培训；

2.消防安全重点单位对每名员工是否至少每年进行一次消防安全培训，公众聚集场所对员工的消防安全培训是否至少每半年进行一次，新上岗和进入新岗位的员工是否进行上岗前的消防安全培训；

3.消防安全重点单位按照灭火和应急疏散预案，是否至少每半年进行一次演练，并结合实际，不断完善预案。其他单位结合本单位实际，制定相应的应急预案，是否至少每年组织一次演练；

4.建立健全消防档案，落实专人保管，包括消防安全基本情况和消防安全管理情况，并根据情况变化及时更新；
	汪选荣

18528169608


2、特种设备使用单位日常安全检查工作清单

	检查项目
	检查清单
	责任人

（电话）

	特种设备

使用标志
	1.特种设备投入使用前或投入使用后30日内，应逐台办理使用登记证，气瓶（不含车用气瓶）、压力管道以使用单位为单位办理使用登记证；

2.在显著位置粘贴特种设备使用标志和警示标识；
	唐旭斌

13518280015

	严格按章

操作
	1.保证每班至少有1名持证的作业人员在岗；

2.及时修订完善操作规程，严格按照操作规程作业；

3.及时准确填写运行记录；
	唐旭斌

13518280015

	安全附件及安全保护

装置
	1.液位（面）计在最高、最低安全标记范围内；

2.安全阀压力小于或等于锅炉、压力容器、压力管道设计压力，标定牌铅封完好，检定在有效期内；

3.压力表铅封完好，检定合格证粘贴在压力表上，且在检定有效期内；

4.安全保护装置齐全有效，运行可靠；
	唐旭斌

13518280015

	日常维护保养和自行

检查
	1.按照产品使用维护保养说明和安全技术规范制定并落实定期维护保养和检查巡查计划，并做好记录；

2.定期检验有效期届满前1个月以内，提出定期检验申请；

3.停用1年以上，停用或重新启用时，到市场监管部门办理有关手续；

4.大、小修后，在启动前做联锁及保护试验，合格后方可投入运行；

5.发现设备异常状况、事故隐患应该立即采取措施，及时排除隐患，方可继续使用。情况紧急时，应立即停止使用；

6.发生特种设备事故时，立即采取应急措施，防止事故扩大，并按规定向市场监管部门、应急管理和有关部门报告；

7.锅炉应按照安全技术规范定时进行水（介）质化验，并做出记录；

8.电梯维护保养应由制造单位或有资质单位进

行，每15天至少对电梯维保1次，有维保记录，并经安全管理人员签字确认；

9.客运索道、大型游乐设施、场（厂）内专用机动车辆每日投入使用前，开展试运行检查和例行安全检查，对安全装置进行确认，并做出记录；
	唐旭斌

13518280015

	变更使用

登记
	1.特种设备改造、移装、变更使用单位或者使用单位更名、达到设计使用年限继续使用的，按单位登记的特种设备变更使用单位或者使用单位更名的，相关单位应当向登记机关申请变更登记；
	唐旭斌

13518280015

	履行报废

义务
	1.对存在严重事故隐患，无改造、修理价值的特种设备，或者达到安全技术规范规定的报废期限的，应当及时予以报废，采取必要措施消除该特种设备的使用功能，并向特种设备登记机关办理报废手续；
	


3、食品安全日常检查工作清单

	检查项目
	检查清单
	责任人

（电话）

	许可

管理
	1.是否超过有效期限；2.是否存在骗领、转让、涂改、出借、倒卖、出租许可证等行为；3.是否擅自改变许可类别、备注项目超范围经营；4.是否擅自改变经营地址；5.悬挂或摆放许可证是否规范；6.食品安全管理制度是否健全；7.本年度内是否发生食物中毒事故。
	罗红梅

13320777932

	人员

管理
	8.是否配备专职或兼职食品安全管理人员；9.是否建立从业人员健康管理制度和健康档案；10.是否安排患有有碍食品安全疾病的人员从事接触直接入口食品工作；11.从业人员中是否存在无健康证明的人员；12.是否执行晨检制度；13.从业人员个人卫生是否符合要求；14.是否制定并执行从业人员培训制度。
	罗红梅

13320777932

	场所布局及环境
	15.是否远离污染源，距离暴露的垃圾堆（场）等污染源在25米以上；16.场所内外环境是否整洁；17.加工场所是否按原料、半成品、成品顺序予以布局；18.墙壁瓷砖（墙裙）、天花板是否存在脱落、不洁等现象；19.“三防”设施是否齐全有效，是否有鼠害、蟑螂、蚊虫等；20.更衣、盥洗、通风设施或设施是否正常运转。
	罗红梅

13320777932

	专间

管理

（凉菜、

裱花）
	21.是否独立隔间，面积低于5平方米；22.入口处是否设预进间；23.是否有洗手消毒设施、二次更衣设施；24.是否采用非手动式水龙头；25.是否配备空气消毒装置，安置是否得当，照度是否足够；26.是否配备独立降温设施，室温>25℃；27.是否有足够的食品冷藏设施并保持正常运转；28.是否设能够开合的食品输送窗口；29.是否有未经洗净处理的食品原料带入专间；30.加工用具、容器是否经过清洗消毒，是否使用不洁的用具、容器；31.菜墩是否有发霉、积污等现象。
	邓伟

13064301111

	设施设备及食品

添加剂
	32.采光照明设施是否齐全，效果是否良好；33.泔水和废弃油脂处理及登记是否符合要求；34.是否在食品中添加食品添加剂以外的化学物质；35.食品添加剂使用是否有超范围、超剂量、非法添加现象；36.有无食品添加剂未公示、无专人管理、无专用称量工具、无专用存放柜、无使用登记情况。
	邓伟

13064301111

	采购

贮存
	37.是否采购禁止生产经营的食品；38.食品原料、食品添加剂是否按规定索证；是否有验收制度，是否建立台账；39.食品与非食品是否混放；食品存放是否未隔墙离地、分类分架；40.是否存有腐败变质、超过保质期及其它禁止生产经营的食品及原料。
	樊军

15508116558

	加工

过程
	41.是否使用腐败变质、超过保质期、回收后的食品及其它禁止生产经营的食品及原料；42.粗加工间是否按动物性食品、水产品、植物性食品分设加工区域和洗涤池，且少于2个水池；43.是否有冷藏冷冻设施并保持正常运转；44.原料、半成品、成品加工及存放是否存在交叉污染；45.用于半成品、成品的用具、容器是否混用，是否保持清洁；46.烹调后至食用前存放超过2 小时的食品，是否在10℃以下或60℃以上存放；47.隔餐隔夜的热加工熟制品食用前是否充分加热，需要熟制加工的食物是否烧熟煮透，中心温度是否超过70℃。
	邓伟

13064301111

	餐饮具

消毒
	48.是否设专用的餐饮具清洗水池；49.餐具清洗消毒程序是否正确；50.消毒设施是否能正常运转并符合要求；51.消毒后的餐具及保洁是否符合要求；52.使用集中消毒的餐饮具是否查验企业经营资质，是否索取消毒合格凭证明。
	邓伟

13064301111


（二）日常安全检查情况（台帐）清单
	检查

时间
	检查

部位
	检查

内容
	存在问题
	处理意见
	整改

情况
	检查人员
（签名）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


（三）安全生产日常宣传培训演练清单
	序号
	宣传培训

演练部门
	宣传培训

演练内容
	参加

人数
	培训演练

时间
	投入经费

物资数量
	培训演练

效果评价

	1
	酒店办公室
	火场逃生及自救、安全事故案例
	61
	5月7日
	
	增加了员工的应急自救能力

	2
	酒店办公室
	消防器材、安全应急能力、电器火灾的处理方法


	104人
	7月2日
	
	增加了员工的安全应急能力

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	


