特种设备（发电机）安全管理制度

1 目的
为规范车站发电设备的使用管理，保障车站停电后的应急用电，确保备用电源（柴油发电机组）的安全运行，结合客运站实际，特制定本制度。
2 适用范围
本办法适用于马市铺汽车客运站发电机管理。
3 内容要求
3.1日常使用管理
3.1.1 车站设专人负责管理柴油发电机组及其备用发电系统。
3.1.2 专人定期检查、保养、更换柴油机机油，定期检查用于启动柴油机的电瓶（充电、添加电解液）。
3.1.3若长期未用发电机组，应定期启动发电机组，至少每周一次，每次约30分钟左右。
3.1.4定期检查机房卫生，注意防尘、防水、防火，确保机房内干净卫生，不潮湿。
2.1.5 柴油发电机组手启动的操作程序如下：
1、要启动发电机组时，首先要检查柴油机机油是否在规定的刻度上，启动用的电瓶连线是否接触良好，并检查柴油是否足够。
2、检查柴油机机身有无异物，保持柴油机机身干净，不能有衣物、毛巾、重物等搭盖或堆放在柴油机机身上。
3、起用发电机机组时要保持柴油机的通风良好，必须打开发电机周围的窗户以及其它的专用通风设备。
4、在进行手动操作启动发电机时，首先按下控制面板上“手动模式”按钮，机组处于“手动模式”状态，再按“手动启动”按钮，机组启动成功。
5、机组启动成功后，保持柴油机运行5分钟后，合上发电机操作箱上的空气开关，使发电机组处于带负运行状态，然后按下控制面板上的“页面选择”键，观察发电机组运行数据是否正常（油压、温度、转速、频率、电压、电流等）。
6、当要停用发电机时，首先要关闭发电机操作箱上的空气开关，卸下发电机负载，待柴油机再运行5分钟后按下控制面板上的“停机/复位”键，发电机安全关闭。
7、柴油发电机组在启动和停机时，应严格按照第5条的规定进行操作，不得盲目乱动，以免使柴油机发生故障。
[bookmark: 计算机数据、网络安全管理]8、此发电系统有自动“启动/关机”装置，未经专人许可，他人不得随意操作，以防误动后不能达到自动效果，既而产生不必要的严重后果。
3.2 发电机的维修保养和燃料供应
3.2.1 发电机发生故障需要维修保养时，相关人员需向站办公室提出申请并填写相关审批手续，提交领导审批，并按照领导指示意见处理相关事宜。
3.2.2 站办公室后勤人员按照领导批复的发电机维修保养意见对发电机及时进行处理。
3.2.3 站办公室负责对维修发电机进行检查验收，确保发电机维修保养项目按照要求完成，并在核对结算清单所列项目无误后办理接收。
3.2.4 维修费用按照财务相关规定由站办公室统一结算。
3.2.5 燃料供应：发电机用油应根据实际情况储备，确保燃油需要。
4 附则
4.1 本制度由马市铺汽车客运站安委会负责修订、解释和监督执行；
4.2 本制度公布之日起执行。

