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机构职责
第一条
设资产保护部为本公司安全生产的管理机构，任命分管安全、环保、职业健康经理
进行监管，资产保护部相关人员由取得相关资格证书的专职(或施工现场)安全生产管理人
员组成。
其主要职责是:全面负责公司安全生产管理工作，制订安全生产措施、安全生产宣传教育、安全生产规章制度、安全生产隐患治理、安全生产事故管理、安全生产应急管理,实施安全生产检查和监督，调查处理事故等工作。

第二条
公司必须成立安全小组,负责对本单位的职工进行安全生产教育,制订安全生产实施细则和操作规程。实施安全生产监督检查，确保生产安全。安全小组组长由在职主管担任，并按规定的配备工程部安全生产管理人员。


责任划分
公司安全生产主要责任人的划分:总经理是本单位安全生产的第一责任人，资产保护部经理是安全生产管理者

人员职责

第一条
协助分管安全生产经理贯彻执行劳动保护法令、制度，综合管理日常安全生产工作。
第二条
汇总和审查安全生产措施计划，并督促有关部门切实按期执行。
第三条
制定、修订、健全公司的安全生产管理制度，并对这些制度的贯彻执行情况进行反馈督检查。

第四条
组织开展安全生产大检查。经常深入现场指导生产中的劳动保护工作。遇有特别紧急的不安全情况时，有权指令停止生产，并立即报告领导研究处理。
第五条
总结和推广安全生产的先进经验，搞好安全生产的宣传教育和专业培训。
第六条
根据有关规定，发放符合国家标准的劳动防护用品，并监督正确佩戴和使用。

第七条
组织有关部门研究制定防止职业危害的措施，并监督执行。

第八条
本生产单位专职安全生产管理员要协助总经理贯彻执行劳动保护法规和安全生产管理制度，处理本单位安全生产日常事务和安全生产检查监督工作。


第九条
参加伤亡事故的调查和处理，负责伤亡事故的统计、分析和报告，协助有关部门提出防止事故的措施，并督促其按时实现。

第十条
对上级的指示和基层的情况上传下达，做好信息反馈工作。

第十一条
各生产班组安全员要经常检查、督促班组人员遵守安全生产制度和操作规程。做好设备、工具等安全检查、保养工作。及时向上级报告班组的安全生产情况。做好原始资料的登记和保管工作。

职工安全职责
职工在生产、工作中要认真学习和执行安全技术操作规程，遵守各项规章制度。爱护生产设备和安全防护装置、设施及劳动保护用品。
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