消防安全例会制度

为了认真贯彻中华人民共和国公安部第61号令，关于《机关、团体、企业、事业单位消防安全管理规定》，确实抓好我商场消防安全工作。

1、每年(年初、年末)召开两次大型消防安全工作会，并制定工作计划和总结。

2、在重点防火期要提前召开大会，严格要求，全面布置，具体安排落实防火应急预案，做好排查隐患工作，确保商场安仝，杜绝一切火灾事故。

3、每月召集各部门、门店主要负责人消防安全例会会议，总结上月工作，布置本月工作要点，提出整改意见。

4、每周二调度会上，保卫部将上周检查情况以及隐患整改情况向商场安全责任人、安全管理人做以汇报，并具体安排本周消防工作重点。

5、开会时，凡应参加会议的人都要按时参加，关闭手机，保持良好会风，认真做好记录，积极参与，献计献策。

6、各部门、门店根据每月消防安全例会会议精神，利用部门会或早会时向员工反馈，让员工时时处处注意消防安仝，提高思想认识。

7、会议记录齐备，内容详尽，重点内容有重点标记。
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