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一、目的
规范特种设备安装、改造、使用，防止和减少特种设备事故的发生，保持特种设备完好率，确保职工群众生命和财产安全，保证生产的正常进行。
二、适用范围
适用于公司所有特种设备的安全管理。
三、术语
（一）特种设备是指涉及生命安全、危险性较大的压力容器、起重机械、厂内机动车辆等。
（二）压力容器：是指盛装气体或者液体，承载一定压力的密闭设备，其范围规定为最高工作压力大于或者等于0.1MPa（表压）的气体、液化气体和最高工作温度高于或者等于标准沸点的液体、容积大于或者等于30L且内直径(非圆形截面指截面内边界最大几何尺寸)大于或者等于150mm的固定式容器和移动式容器；盛装公称工作压力大于或者等于0.2MPa（表压），且压力与容积的乘积大于或者等于1.0MPa•L的气体、液化气体和标准沸点等于或者低于60℃液体的气瓶。
[bookmark: _GoBack]（三）压力管道：是指利用一定的压力，用于输送气体或者液体的管状设备，其范围规定为最高工作压力大于或者等于0.1MPa（表压），介质为气体、液化气体、蒸汽或者可燃、易爆、有毒、有腐蚀性、最高工作温度高于或者等于标准沸点的液体，且公称直径大于或者等于50mm的管道。公称直径小于150mm，且其最高工作压力小于1.6MPa（表压）的输送无毒、不可燃、无腐蚀性气体的管道和设备本体所属管道除外。
（四）起重机械：是指用于垂直升降或者垂直升降并水平移动重物的机电设备，其范围规定为额定起重量大于或者等于0.5t的升降机；额定起重量大于或者等于3t（或额定起重力矩大于或者等于40t·m的塔式起重机，或生产率大于或者等于300t/h的装卸桥），且提升高度大于或者等于2m的起重机；层数大于或者等于2层的机械式停车设备。
（五）厂内机动车辆：是指除道路交通以外仅在厂区等特定区域使用的专用机动车辆。
四、职责
（一）安稽科负责公司特种设备的监督管理。
（二）特种设备所在科室负责设备的日常安全管理。
五、程序
（一）特种设备的采购、安装、改造
1.特种设备的生产单位必须是经国务院特种设备安全监督管理部门许可的，具有特种设备生产资质的单位。
2.压力容器、电梯、起重机械等特种设备的安装、改造、维修应当由经国务院特种设备安全监督管理部门许可的单位进行。
3.特种设备安装、改造、维修的施工单位应当在施工前将拟进行的特种设备安装、改造、维修情况书面告知特种设备安全监督管理部门，告知后才能施工。
4.施工中的监督校验，由特种设备安全监察管理部门核准的校验检测机构进行监督校验，监督校验合格后交付给使用单位。
（二）特种设备的使用
1.特种设备所在科室负责设备使用登记工作。
使用前或投入使用后30日内，向相应特种设备监督管理部门提出使用登记申请，并提供该设备的监督校验机构出具的检验报告，设计、制造、安装技术文件原件和复印件，安全检验合格标志和操作维修人员的特种设备作业人员资格证等材料。
2.生技科、安稽科必须制定以岗位责任制为核心的特种设备使用和运行安全、节能管理制度，并予以严格执行。安全、节能管理制度应当包括以下内容：各种相关人员的职责；操作人员守则；安全操作规程；
常规检查制度；维修保养制度；作业人员培训考核制度；意外事件和事故的紧急救援措施及紧急救援演习制度。
3.设备管理部门要建立特种设备安全技术档案。安全技术档案应包括以下内容：
①特种设备的设计文件、制造单位、产品合格证明、使用维护说明等文件以及安装技术文件和资料。
②特种设备的定期检验和定期自行检查的记录。
③特种设备的日常使用状况记录。
④特种设备及其安全附件、安全保护装置、测量调控装置及相关附属仪表的日常维护保养记录。
⑤特种设备运行故障和事故记录。
⑥耗能特种设备的能效测试报告、能耗状况记录以及节能改造技术资料。
4.特种设备作业人员必须接受专业的培训和考核，取得地市级以上质量监督行政部门颁发的《特种设备作业人员资格证》后，方可从事相应的工作。
5.使用单位必须定期对特种设备作业人员进行安全教育和操作技能培训，提高特种设备作业人员安全作业意识。
6.特种设备作业人员在作业中必须严格遵守特种设备的操作规程和安全规章制度。
7.特种设备作业人员在作业过程中发现事故隐患或者其他不安全因素，应当立即向现场安全管理人员和单位有关负责人报告。
8.决定停用的特种设备或预计停用时间超一年的，或要报废特种设备，设备管理部门向当地特种设备监督管理部门申请办理停用或注销手续。
（三）特种设备的维护保养
1.公司委托三方公司对特种设备进行经常性日常维护保养，所在科室定期自行检查。
2.安稽科对在用特种设备应当至少每月进行一次检查，并做好记录；对在用特种设备进行自行检查和日常维护保养时发现异常情况的，应当及时处理。
3.月检查至少应当包括以下内容：
①各种安全装置或者部件是否有效。
②动力装置、传动和制动系统是否正常。
③润滑油量是否足够，冷却系统、备用电源是否正常。
④绳索、链条及吊装辅具等有无超过标准规定的损伤。
⑤控制电路与电气元件是否正常。
4.日检至少应检查下列项目：
①运行、制动等操作指令是否有效。
②运行是否正常，有无异常的振动或噪声。
③安全装置或者部件是否完好。
5.特种设备出现故障或者发生异常情况，使用科室应及时向相关职能部门汇报，并对其进行全面检查，必须消除事故隐患后，方可重新投入使用。
6.必须严格执行特种设备的维修保养制度，明确维修保养者的责任，严格按特种设备维护保养要求定期进行维修保养。本单位没有能力维修保养的，必须委托有资格的单位进行维修保养。
7.特种设备在改造和大修前，由公司向当地的特种设备监督管理部门提出改造或大修申请，并附改造或大修内容。批准后，由公司委托具有相应特种设备维修和改造许可证的单位进行。改造或大修结束后将校验检测机构的校验检测资料交相应的管理部门核准，核准后由管理部门下发特种设备允许使用单，并将有关改造或大修资料交使用单位存档。
（四）特种设备的校验
1.特种设备所在科室在特种设备安全检验合格有效期届满前一个月安排好停机检验时间，向特种设备检验检测部门提出定期检验申请。
2.未经定期检验或者检验不合格的特种设备不得继续使用，检验后使用科室要及时更换《安全检验合格》标志中的有关内容。
（五）特种设备的报废
1.决定停用的特种设备或预计停用时间超一年的，或要报废特种设备，公司向当地特种设备监督管理部门申请办理停用或注销手续。
2.停用特种设备拟重新使用前要对其进行全面检查和维修保养，并提前一个月向监督管理部门提出使用申请，批准后方可使用。

