安全设施设备维护管理制度
一、目的

为加强公司安全管理，预防和减少因安全设施使用不当造成的人身伤害和事故隐患，充分做好安全生产管理工作，创造一个安全和谐的工作环境，制定此制度。

二、范围   

本制度适用于公司生产区和库区的各种安全设施的管理工作。

三、主要依据

《中华人民共和国安全生产法》（中华人民共和国主席令第13号）、《中华人民共和国消防法》（中华人民共和国主席令第6号）等
    四、职责
1 安全科是公司安全设施的主管部门。

1.1凡机械、设备上的安全装置由设备使用部门管理；

1.2凡属电器方面的安全保护装置如各种继电保护装置、仪器仪表均由电气维修人员负责管理；

1.3 凡生产区内的火警报警装置、灭火装置和其他固定装置均由消防负责人管理。
2 相关部门负责辖区内各类安全设施的使用与维护工作，辖区内的安全设施确定责任管理人员。

2.1 各单位应定期检查消防系统、电气系统及其它安全装置、设施的完整性，发现问题及时上报及时处理。

2.2 对工房变动后不能及时恢复的安全设施，值班人员应督促施工人员采取临时替代措施，确保设备和人身安全。

3 安全设施使用与维护应符合国家相应的要求。

3.1新购入的安全设施要符合国家有关标准，产品生产企业须具有生产资质。

3.2 各种安全设施要建立台账，做到帐物相等。

3.3 消防设备设施的管理执行公司《消防安全管理实施办法》。

3.5 消防设备必须定期启动一次，检验设备是否运行正常、有效，消防水带如出现老化、泄漏等现象要及时更换。

3.6 防雷防静电设施应定期监测，保证接地电阻≤4Ω。

3.7 对监控设施要进行常规保养、维修，保证正常、有效使用。

五、安全设施的校验

1、安全设备、设施在使用前或使用一段时间后必须进行校验，经校验合格后方可在校验有效期内使用。

2、安全设备、设施的校验必须由当地安全技术部门或上级技术监督局办理，不具备资格的校验部门，校验结果无效。

3、设备、设施进行校验时必须由安全员、技术员共同出具校验说明书、标明校验范围、工作环境和介质说明等，并依据工艺过程和安全技术参数复审无误后进行。 

4、校验安全设备、设施必须由安全员建立全面性管理档案。

六、维修保养与检验

    安全设施维护检查，由作用部门每月检查维护一次，在维护检查中发现问题及时向设备负责人汇报，由负责人进行检验或维修。

1各种安全装置要有专人负责，经常巡回检查，维护管理；

2 安全装置要建立档案，编入设备检修计划，定期检修；

3 安全装置不得随意拆除，挪用或废置不用，若确有必要申请拆除须经安全技术部门同意；

4 除安全装置专责维修人员外，其他人一律不得乱动。
七、防护器材的选用和保管

1 根据作业性质、条件，劳动强度和防护器材性能及其防护性质，正确选用防护器材种类和型号，不得超出防护范围进行代用；

2 岗位配备的过滤式防尘面具，应与使用人员头型相适应；

3 防尘面具使用前、后必须仔细检查；

4个人使用和保管的防护用具，应登记造册，定期检查；

八、相关记录

《安全设施设备清单》

《安全设施设备维护记录》
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