安全生产事故报告和处理制度
一、目的
为加强生产安全事故报告和调查处理，防止和减少生产安全事故发生。
二、依据
根据《安全生产法》和《生产安全事故报告和调查处理条例》等法律法规，结合本企业实际，特制定本管理制度。
三、定义
安全生产事故是指在生产经营领域中发生的意外的突发事故，通常会造成人员伤亡或财产损失，使正常生产经营活动中断的事件。
四、事故的等级 
根据修理厂工作性质特点，厂区可能发生的事故分为：
 1、一般事故：造成从业人员肢体伤残，某些器官轻度受损，劳动能力轻度或暂时丧失，歇工在几个工作日内，够不上重伤的事故。 
2、重大事故：造成从业人员1人死亡或者肢体残缺或视觉、听觉等器官受到严重损伤，引起人体长期存在功能障碍，或者劳动能力有重大损失的伤害事故。
五、事故的报告
 1、发生一般事故，事故现场有关人员立即向本部门负责人报告，并及时抢救伤员，保护现场，部门负责人接到报告后，应到事故现场，并及时向企业负责人报告（报告联系方式见附件）。 
2、发生重大事故后，事故现场有关人员立即向企业负责人报告，企业负责人接到报告后，根据规定和要求，须上报的必须在8小时内向事故所在地基层政府、县交通运输管理局、安全生产监督管理局、技术质量监督管理局等负有安全生产监督管理职责的部门报告。 
3、事故补报：
（1）、事故报告后出现新情况，应及时补报；
（2）、事故自发生之日起7日内，事故造成的伤亡人数发生变化的，应当及时补报。 
4、事故报告内容：事故发生单位概况，事故发生的时间、地点以及事故现场情况，事故的简要经过，事故已经造成或者可能造成的伤亡人数（包括下落不明的人数）和初步估计的直接经济损失，已经采取的措施，其他应当报告的情况。
六、事故的救援
1、接到事故报告的科室及企业领导，在进行事故逐级上报的同时，应采取有效措施，或立即启动事故相应的应急预案，组织抢险救援，防止事故扩大和财产损失。
2、发生人身伤害事故，现场人员应立即采取有效措施，杜绝继发事故，防止事故扩大，并立即将受伤或中毒人员用适当的方法和器具搬运出危险地带，并根据具体情况施行急救措施。在医务人员未赶到现场前，现场人员不得停止对伤害人员的抢救和护理。
3、事故发生后，要妥善保护事故现场和相关证据，因抢救人员、防止事故扩大以及疏散交通等原因，需要移动事故现场物件的，要做出标志，绘制简图并做出书面记录。
七、事故的调查 
1、发生一般事故，企业负责人、安全生产管理人员和安全生产管理部门组织发生事故的部门及有关人员组成事故调查组，对事故进行调查，调查情况报告企业负责人或安全生产领导小组。 
2、未造成人员伤亡的一般事故，受政府委托，企业组织事故调查组调查，如实写出事故报告报当地政府。 
3、企业积极配合当地人民政府、有关部门组织的对事故调查工作，并按事故调查组的要求对企业和个人了解事故有关的情况提供相关文件资料，企业和个人不得以各种理由拒绝。 
4、在事故调查期间，企业负责人和有关人员不得擅离职守，并应当随时接受事故调查组的询问调查，如实提供有关情况。 
5、调查做到查明事故经过、原因、人员伤害情况、直接经济损失，认定事故性质和事故责任，提出对责任者的处理意见，总结教训，提出防范和整改措施等。
八、事故的处理 
1、企业贯彻落实“四不放过”原则，即：事故原因未查清不放过，责任人未受到处理不放过，整改措施未落实不放过，有关人员及职工未受到教育不放过。 
2、发生各类生产安全事故，企业组织有关部门及人员做好善后处理工作。 
3、对在安全生产管理及处理生产安全事故中做出较大贡献的部门及有关人员，企业予以表扬和表彰。 
4、对各类生产安全事故，隐瞒不报、谎报、有意拖延报告，企业要追究部门和个人的责任，从严处理，对失职、渎职行为的有关人员，依据国家法律法规条例的有关规定承担法律责任。
5、处理中在追究责任时要分清直接责任和领导责任，责任分析要严格按照以下步骤：
(1)、按照事故调查确认的事实。
(2)、按照有关组织管理及生产技术因素，追究最初造成不安全状态的责任。
(3)、按照有关技术规定的性质、明确程度、技术难度，追究属于明显违反技术规定的责任，不追究属于未知领域的责任。
(4)、根据事故后果和责任责应负的责任以及认识态度提出处理意见。
九、管理处罚
1、发生安全事故，无论在何时、何地，事故部门必须于10分钟内将事故报告给安全办和企业领导。可先口头报告，后必须形成书面报告，并且在8小时内将书面报告报安全办，违反此规定处相关责任人200元罚款。
2、事故报告要真实、不得迟报、漏报、瞒报。违反此规定处相关责任人500元罚款，情节严重的做降职或辞退处理。
3、对不积极组织参加事故抢救、伪造或者故意破坏事故现场、事故调查中弄虚作假的责任人处500元罚款，
4、若造成严重后果，违反治安管理处罚的，将受到公安机关治安管理处理，触犯刑法的移交公安司法机关进行处理。
十、统计与分析
1、安全管理办公室应按月、季、年度对发生的事故进行统计、存档、报送。
2、对发生事故的时间、地点、种类、性质、等级、伤亡、财产损失、事故原因、责任等情况进行归纳，并绘制有关表格或曲线图，找出有关规律，制定出针对性的防范措施。
道路运输管理局：      12328
企业负责人：谢刚       18990800522
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