特种作业人员安全作业制度
特种设备管理范围：
　　施工现场所使用的特种设备包括以下几部分：
　　1、大中型带人机械：主要是指施工现场的一些大型专人持证操作的机具，包括搅拌机和大型卷扬机、塔吊、施工升降机等。
　　2、特种作业设备：主要是指一些涉及到特殊工种的机械，包含电焊机、气焊设备、电气操作设备等。
　　特种设备的操作：
　　1、从事特种设备操作的人员必须持有特殊工种作业正式证书或临时操作证书，或者是持有其他省、直辖市以上资质单位核发的特种作业操作证。
　　2、上岗人员必须经过专业培训和考核，上岗之前必须经过施工单位组织的三级教育和特殊工种单独教育。
[bookmark: _GoBack]　　3、从事特种作业的人员必须熟悉本设备的性能和熟练掌握操作方法，懂得应急处理措施。
　　4、特种作业人员必须经过体格检查合格，持有健康凭证。
　　5、从事与明火相关操作的人员必须向项目申请动火证，动火证一天一办，动火地点变更必须重新申请动火证。
　　6、大型机械操作人员必须作好交接班记录，详细记录当天发生的情况和机器有无问题，与下一班人员作好交接工作。
　　7、施工人员在从事特种设备操作时，必须随时接受管理人员的监督和管理，并接受其它施工人员的正确建议，不违章操作。
　　8、现场施工人员不随意接触与本工种无关的特种设备，不随意进出特种作业场合。
　　9、施工人员在发现问题时必须及时向管理人员汇报，不得私自进行处理。
　　特种设备的维修保养：
　　1、所有特种设备在使用前必须进行检查，确认无任何安全问题后方可进行相关施工操作。
　　2、使用中正确操作机器，不生硬破坏机器，保持机器完好和完整性。
　　3、在操作完毕后对机器和设备进行相应的保养和维护，并进行作业环境的清理。
　　4、特种设备必须进行定期的`检查和维修保养，保证机械的正常使用。
　　5、特种设备在暂时或长时间的不使用时，必须按照相应方法进行封存或保管
　　其它：
　　1、大、中、小型特种设备的使用必须是规范和要求允许使用范围之内的，严禁使用建委和安全生产监督管理局或其他政府主管部门等明令禁止使用的设备。
　　2、大型机械设备的使用之前必须取得相应的检测合格证书和许可使用的证书等资质证明文件。
　　3、机械在进入施工现场后必须经项目验收合格后方可以使用，同时管理人员必须在生产中做好检查和使用记录。

