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	1．目的
确保我公司安全生产会议有组织有序召开，保障安全生产，特制定本制度。
2．适用范围
适用安全生产例会的组织、召开与记录。
3．主要依据
《中华人民共和国安全生产法》、《烟花爆竹安全管理条例》和《烟花爆竹生产经营企业安全标准化评审办法》
4．主要职责
4.1分管领导制订例会计划。
4.2安全管理科负责计划执行。
5．主要内容
5.1公司安全管理部门须定期举行安全例会活动；
5.2会上传达企业近期阶段性安全工作或事故事件的分析；
5.3各职能部室或单位对安全技术措施的交流和沟通及对下一步工作的打算和设想；
5.4公司安全例会可以采取调度会、经济分析会或职工大会等不同形式开展；
5.5所有例会必须形成正规的文字材料，以安全例会记录体现。各基层单位及部室也须根据实际情况制定本单位安全例会制度；
5.6总结和推广安全生产的先进经验，检查各项安全生产规章制度的落实情况；
5.7研究防止职业中毒等职业病的预防措施；
5.8监督安全生产费用的使用情况及公司安全生产规章制度的落实情况。
6.相关记录
安全生产会议记录
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