消防、运输、储存、防灾
等其他安全生产规章制度

本制度2019 年 7月发布 
本制度起草、修订单位：万泰大酒店安全部 
[bookmark: _GoBack]本制度主要起草人；安全部经理；陈航 
本制度审核人：副总经理；任进涛
本制度批准人：总经理；张果 
本制度由安全部负责解释、管理
一、运输安全管理制度
第一条、为进一步加强安全生产管理，根据《中华人民共和国安全生产法》、《中华人民共和国道路交通安全法》等法律、行政法规的规定，结合酒店安全生产工作情况制定本制度。
第二条、酒店驾驶员必须不断增强安全法制观念，牢固树立“安全 第一、预防为主、防消结合、综合治理”的意识，增强对人民生命财产高度负责的责任感，警钟长鸣，防患于未然。
第三条、行车中自觉遵守《中华人民共和国道路交通安全法》和酒店的规章制度及安全操作规程，谨慎驾驶，礼貌行车，确保行车安全。 
第四条、坚持行车“三检制”,CNG车要按照《CNG 安全使用规定》 要求对CNG 装置进行检查，并按CNG 操作规范使用CNG。
 第五条、如发生交通事故，应立即停车抢救伤员，保护好现场，设立必要的标记，搜集旁证，立即报告交警部门，并通知公司相关部门。
第六条、车辆必须配备灭火器材。随时检查燃油有无渗漏，CNG装 置是否漏气，电路接头是否松动，严禁用打火机、火柴、油灯在车上照明或观察油箱存油量等。
第七条、驾驶人员在营运中，要密切关注乘客是否携带易燃、易爆、 剧毒等危险品，对携带者劝阻无效时坚决制止其乘车。 第八条车辆加油、加气时必须熄火，严禁吸烟或打手机，严禁载客加气、加油。CNG汽车必须符合CNG安全管理的相关规定。
二、储存安全管理规章制度
为使酒店管理规范化，保证财产物资的完好无损，根据企业管理和财务管理的一般要求，结合本酒店具体情况，特制订本规定。 
第1条、 对于易燃、易爆、剧毒等货物，应指定安全位置存放并指定专人管理，设置明显警示标志。
第二条、建立健全出入库人员登记制度。
第三条、严格执行安全工作规定，切实做好防火、防盗工作，保证财产的安全。
第四条、严格遵守储存保管纪律、规定，仓库保管纪律内容规定:
（一）、严禁在仓库内吸烟。
（二）、严禁无关人员进入仓库。
（三）、严禁在仓库堆放杂物、废品。
（四）、严禁在仓库内存放私人物品。
（五）、严禁在仓库内闲谈、谈笑、打闹。
（六）、严禁随意动用仓库消防器材。
（七）、严禁在仓库内乱接临时电线，临时照明。

三、防灾管理制度
为加强可能引发自然灾害管理预报预警信息处置工作，全面提高酒店的防灾管理和处置能力，制定本制度。
第一条、建立自然灾害信息通报制度各部门或个人在发现自然灾害时要及时向酒店上报自然灾害信息，建立快速、准确、全面和连续的信息传送机制。
第二条、各部门之间建立相应的信息互通机制。按照分级管理的原则，根据酒店实际，建立和完善酒店内部预防自然灾害引发安全事故预报预警信息处置工作机制。
第三条、接到预警信息后，应立即启动应急预案，落实各项安全措施，做好防范应对工作。同时，将有关工作情况逐级上报。
第四条、明确预警信息处置工作职责
酒店成立自然灾害信息处置工作领导小组，成员由相关科室负责人组成。领导小组办公室设在安全部，电话6037991。领导小组成员按照以下分工负责预警信息的接收、研究、报告、发布、响应、跟踪、反馈、评估等工作。
（一）、安全部建立值班制度，实行24小时值班制，负责预警信息的接报、研判、报告、跟踪、反馈等工作。
（二）、安全部负责向上司报送信息，同时负责起草预警通知、跟踪、反馈、总结、评估等，做好应急准备，采取必要的防范措施。 
第五条、预警信息处置程序
安全部在接到预警信息后，进行初步研判，并按照各自职责及预警级别分级响应。接到预警信息和警报，安全部立即起草预警通知。预警通知对可能引发的事故灾难进行预警，并提出启动应急预案的意见和建议，报告酒店负责人。预警通知经酒店负责人审核后，发各部门做好应急响应准备工作。
第六条、跟踪落实
（一）、预警通知发布后，安全部要做好信息跟踪和反馈工作，具体时限要求: 橙色预警和警报每天跟踪反馈一次， 红色预警和紧急警报12小时跟踪反馈一次; 紧急情况随时跟踪。反馈情况汇总后及时送报酒店领导。
（二）、根据应急响应需要，必要时派出人员赶赴现场。根据现场需要，协调调集救援装备及物资，协调、指导防范及抢险救援工作。
（三）、应急响应结束后，安全部负责收集应急救援工作情况，协调相关人员进行总结评估，及时上级主管部门。

