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油站班前、班后会议流程 

为强化 HSSE、合规管理，更好鼓舞一线服务士气，明确当班销售目标与责任分工，

积极推进员工参与销售，提升一线执行力，将在每次交接班前后进行班前会与班后会。 

1. 适用范围 

⚫ 本指引适用于延长壳牌（四川）石油有限公司全网络油站 

⚫ 油站每班员工（综合运营员、油站主管及其他随班工作员工）均需参与班前会及

班后会 

2. 职责 

 

3. 班前会流程 

⚫ 接班员工需提前 15 分钟达到油站开展准备工作（班前会建议时长 7-10 分

钟） 

⚫ 油站每班员工（综合运营员、油站主管及其他随班工作员工）均需参与班前会 

⚫ 以下内容为班前会必讲内容： 
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4. 班后会流程 

⚫ 交班员工完成交班后进行班后会（班后会建议时长 5-8 分钟） 

⚫ 油站每班员工（综合运营员、油站主管及其他随班工作员工）均需参与班后会 

⚫ 以下内容为班后会必讲内容： 

 

 


