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1 目的
为贯彻执行中华人民共和国《安全生产法》，加强安全生产的管理工作，消除安全生产过程中存在的问题。
2 适用范围
[bookmark: _GoBack]本制度适用于南充联成化学工业有限公司事业部全体员工。
3 职责权限
本制度如与国家有关规定相抵触，按有关规定执行。本制度由安全环保管理部负责解释。
4 具体规定
4.1 公司年度安全生产委员会每年末召开一次会议，会议由公司董事长主持，特殊情况由其指派的领导主持，会议内容主要讨论研究公司的安全生产形势，分析安全生产现状，落实安全生产专用经费、总结年度安全生产工作、消除重大隐患，布置下一年度的安全生产工作。
4.2 公司每季度召开一次安全生产委员总结会，会议由公司安全生产委员会主任主持，特殊情况由其指派的领导主持，所属各车间、部门负责人参加，主要总结近期生产经营、安全、环保等各方面工作，找出差距，落实下阶段的各项工作。
4.3 公司每月召开一次安全生产委员会，由公司安全生产委员会主任主持，特殊情况由其指派的领导主持，各部门、车间负责人、安环员、安全环保管理部专员参加，听取本单位当月安全情况汇报，观看安全警示片，传达文件，分析安全、环保、消防、职业卫生等方面的形势，对违章违纪提出处罚意见，安排布置下月的安全、环保、消防工作。
4.4每次参加安全生产委员会议要在《会议签到表》上签到，会后将《会议记录》下发相关人员。未参加安全生产委员会人员，会后审阅《会议记录》并签字。
4.5 每周一下班后召开的生产调度会，会议由生产部主持，各部门负责人、车间主任参加，主要汇报本单位生产、安全等情况，落实生产安全工作，解决协调生产中存在的问题。
4.6 当公司发生重大事故或安全生产事态严重时，安委会应立即召开会议，由管理和技术等部门参加，分析商讨事故和事态原因、落实防范措施、研究责任人处置意见，认真部署今后安全生产工作。
4.7 对重大的安全活动，要成立活动组织，及时召开领导小组会议，落实费用，研究活动内容、安排活动时间，形成文件下发。
4.8 对国家和上级的文件和电视电话会议，将随时召集相关部门和领导，开会传达、落实会议精神。
4.9 各车间应每周定时召开一次安全会议（遇有公司重大安全议题时要立即进行),由安全员、工艺员、设备员、班长等人员参加，内容中要分析总结本周车间存在的安全生产问题，落实安全隐患的整改，研究下一步措施，商议本车间违规违纪人员的处置教育，宣传贯彻公司会议文件精神。
5 版本管理
本制度自文件发布之日起实施，原编号为Q/HSLZ-AH-02版本为A/0制度予以废止。
6 引用表单
2.01《会议签到表》 


2.02《会议记录》 


模板表



		会议签到表

		Q/HSLZ-AH-02.01A/0

		会议主题

		会议地点

		会议日期						应到人数										实到人数

		缺席人员及原因

		会议主持人												会议记录人

		签到记录

		序号		部门		姓名		职位		序号		姓名		职位		序号		姓名		职位		备注

		1		公司领导						23						45

		2		办公室						24						46

		3		技术部						25						47

		4		生产部						26						48

		5		辅材仓库						27						49

		6		成品仓库						28						50

		7		采购部						29						51

		8		安环部						30						52

		9								31						53

		10		1901						32						54

		11		2901						33						55

		12		902						34						56

		13		903						35						57

		14		905						36						58

		15		907						37						59

		16		1908						38						60

		17		2908						39						61

		18		910						40						62

		19		公用工程						41						63

		20		罐区						42						64

		21		质检						43						65

		22		维修中心						44						66
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 Q/HSLZ-AH-02.02A/0



		会议记录



		会议主题

		



		时间

		

		会议地点

		



		主持人

		

		记录人

		



		参会人员： 


[image: image1.png]

会议内容：
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