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1. 目的 

为了建立企业安全生产投入长效机制，加强安全生产费用管理，保障企业安全生产资金投入，维护企

业、职工以及社会公共利益,公司根据相关法律要求，制定公司企业安全生产费用提取和使用管理制度。 

2. 范围 

本程序适用于公司及油站、质检中心、中央仓等一线单位的所有与 HSSE有关的费用的界定、提取和使

用。 

3. 职责 

3.1. 财务部 

3.1.1. 负责按照国家规定，根据企业的实际营业收入，计提安全生产费用，计提标准和审

批程序，参见国家标准及财务部相关程序。 

3.1.2. 负责收集各部门的费用使用需求（预算），报董事会批准。 

3.1.3. 负责根据公司需求，制定安全生产费用计提及会计处理的程序。 

3.2. HSSE 部门 

3.2.1. 负责对安全生产费的使用范围进行核准，并进行合理化建议。 

3.2.2. 根据安全生产法的规定，确保公司投入足够的安全生产费用满足公司业务和法律法

规的要求。 

3.3. 各业务部门 

3.3.1. 根据部门业务的需求和本程序规定，为下一财务年度申请安全生产预算。 

3.3.2. 规范使用安全生产费用，做好报销凭证。 

4. 参考文件 

文件号 文件介绍 

FN 文件 《延长壳牌（四川）石油有限公司安全生产费用提取和使用管理制度》 

财企（2012）16 号 《企业安全生产费用提取和使用管理办法》 

国发[2010]23 号 《国务院关于进一步加强企业安全生产工作的通知》 

5. 定义和缩写 

安全生产费 按照规定标准提取在成本中列支，专门用于完善和改进企业或者项目安全

生产条件的资金。 
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6. 程序要求 

6.1. 安全生产费的计提标准 

6.1.1. 根据《企业安全生产费用提取和使用管理办法》的要求计提。 

6.2. 安全生产费的使用范围 

6.2.1. 职业卫生管理费，包括职业场所危害因素检测费、职业病危害评价费用、职业健康

体检等。 

6.2.2. 环保费用，包括危险废弃物的回收处理及转运费用，危废桶的配备及更换费用，场

地污染治理，本底调查等。 

6.2.3. 劳动保护用品，包括工作服、劳动保护用品、职业防护用品、环保防渗用品、应急

响应救援物资的配置、运输、更换等。 

6.2.4. 消防设备，包括公司及一线层面所有的灭火器、消防铲、消防沙、消防桶、灭火毯、

灭火器箱、灭火器保护套的配置、维修、更换等。 

6.2.5. 安全评价报告费用，安全评价报告、安全生产标准化建设及复评费用等。 

6.2.6. 安全生产宣传、培训费用。包括 HSSE 培训、安全日活动、Goal-zero 活动等涉及的

会务、场地、海报、物资、奖品/奖金及因此产生的差旅等费用。 

6.2.7. 危化及消防上岗证。包括参加培训产生的培训、会务和差旅费用等。 

6.2.8. 与安全相关的检测项目。包括油站防雷检测、电气检测等费用等。 

6.2.9. 为降低安全风险，采购新设备、新工艺、新装备产生的费用。 

6.2.10. 油站/质检中心的 HSSE关键设备的保养、维护、维修、更换。 

6.2.11. 油站/质检中心/中央仓的监控、通风、防晒、防火、防毒、防雷、防潮、防静电、

防渗漏、隔离等设施设备的安装、维修、保养、更换。 

6.2.12. 因安全原因对已运营油站进行的隐患整改项目的费用。包括因此产生的检测、施工

改造、评价报告等。 

6.2.13. HSSE部门人员的薪资、福利、培训费、安全防护用品费用等。 

6.2.14. 其他与安全生产、职业危害防治直接相关的支出。 

7. 记录 

记录名称 保存地点 保存期限 维护人 
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8. 文件编写回顾 

程序编写人员: 

文雅竹 SCJV HSSE 主管 

 

程序回顾: 

严  坤 SCJV HSSE 总监 

李  海 SCJV HSSE 保障经理 

邓雅心 SCJV 大区 HSSE经理 

王  雨 SCJV 大区 HSSE经理 

柳  芋 SCJV 供应与配送 HSSE经理 

胥  林 SCJV 工程 HSSE主管 

黄  义 SCJV 工程兼环保 HSSE主管 
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