3-4 科室正职岗位安全生产责任清单
	部门
	成都局集团公司
	岗位名称
	安全管理综合监察科科长

	姓名
	XXX
	直接主管
	XXX

	序号
	安全生产岗位责任清单
	安全生产岗位履职清单
	清单依据

	1
	组织草拟集团公司综合管理有关安全管理基本制度。
	1）落实《安全生产法》有关规定，组织动态修订本科室各岗位安全生产责任制。
	安全生产法

	
	
	2）牵头组织健全完善集团公司安全管理体系，修订完善补充相关安全管理制度。
	成都铁路局安全管理实施细则

	2
	组织草拟集团公司安全工作规划、一号文件，提出集团公司安全生产目标，组织分解安全重点工作。
	1）根据国家、国铁集团安全生产管理有关要求和目标，牵头草拟集团公司1号文件，确定年度安全生产目标和重点工作事项，细化分解制定推进计划。
	成都铁路局安全管理实施细则

	
	
	2）组织细化分解集团公司年度安全生产目标和重点工作事项，每月抓好进度跟踪。
	成都铁路局安全管理实施细则

	3
	组织筹备集团公司安委会例会、安全分析例会，组织草拟安全分析报告，草拟会议纪要和通报。
	每月组织做好集团公司安委会例会和安全分析会组织筹备工作，组织收集、掌握安全工作开展情况，形成安全分析情况报告，及时整理发布会议纪要。
	《成都局集团公司安全生产委员会工作制度》、《成都局集团公司安全分析例会制度》

	4
	组织实施集团公司安全评估、安全质量考核等有关安全考核制度，汇总考核资料，提出考核建议。
	1）每月组织提出集团公司干部月度履职考评建议。
	成都铁路局安全管理人员月度履职考核办法

	
	
	2）每月组织提出各单位安全质量考核建议。
	成都铁路局安全质量专项奖励考核办法

	5
	组织草拟安监系统年度工作要点、安监室月度工作总结、周监督检查安排，按时向有关部门报送。
	1）每年初组织提出发布安监系统年度工作要点。
	成都铁路局安全管理实施细则

	
	
	2）组织每月形成安监室月度工作总结报举办。
	成都铁路局安全管理实施细则

	6
	督促抓好风险防控和隐患排查治理双重机制实施办法修订和实施。
	组织每半年组织开展风险和隐患排查，形成集团公司层面风险库和隐患库。
	成都局集团公司安全风险分级管控和安全隐患排查治理双重预防机制实施办法

	7
	负责参加现场监督检查。
	1）每月下现场检查不少于1次，检查站段、车间安全管理不少于1次，发现问题不少于1个。
	集团公司干部下现场检查量化制度

	
	
	2）按照安监室调研检查安排参加调研。
	安监室年度调研工作计划

	8
	……
	……
	……
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