3-3 部门正职岗位安全生产责任清单

	部门
	成都局集团公司
	岗位名称
	安监室主任

	姓名
	XXX
	直接主管
	XXX

	序号
	安全生产岗位责任清单
	安全生产岗位履职清单
	清单依据

	1
	贯彻执行安全生产法、铁路法、劳动法、特种设备法、铁路安全管理条例等法律法规和安全有关规章制度。
	1）依照法律法规开展安全工作，加强安全管理。
	安全生产法

	
	
	2）组织抽查督导各部门和单位加强法律法规学习和贯彻。
	

	
	
	3）严格遵守安全规章制度。
	

	2
	组织建立完善安全相关制度办法，健全安全管理体系。
	1）牵头组织建立完善集团公司层面安全管理体系。
	安全生产法

	
	
	2）组织健全完善安全信息管理、安全分析、安全考核、责任追究、特种设备、劳动保护、路外安全、行车安全等方面的制度办法，并督促落实。
	

	3
	组织健全安监室全员安全生产职责，督促认真履职。
	1）组织建立安监室各层级各岗位的安全生产职责。
	安全生产法、成都铁路局安全管理实施细则

	
	
	2）每年组织结合机构变更、岗位调整、分工变化等动态修订完善。
	

	
	
	3）督促安监室各岗位人员落实安全生产职责。
	

	4
	组织开展安全监督检查，督促问题整改。
	1）每年初组织制定安监室年度安全监督检查要点。每月初组织制定安监室月度检查检查计划，通报监督检查问题。
	安全生产法

	
	
	2）每周组织对监督检查重点进行安排。
	

	
	
	3）组织制定春暑运、防洪、施工、车机联控等安全专项监督检查方案，督导推进。
	

	
	
	4）组织制定安监室年度调研工作计划，并督促开展调研工作。
	

	
	
	5）组织对安全生产问题严重单位进行约谈。
	

	5
	组织开展安全分析，抓好分析成果运用。
	1）组织开展日、周、月、季度、半年、年度安全分析。
	　

	
	
	2）结合实际，适时组织开展高铁、防洪、施工、路外等安全专题分析。
	

	
	
	3）充分运用分析成果，及时进行安全提醒提示和安全预警。
	

	
	
	4）组织用好安全管理信息系统大数据分析，促进安全分析水平提升。
	

	6
	组织加强安全信息管理，督促及时、如实报送安全生产信息。
	1）组织制定安全生产信息管理办法，并抓好实施。
	安全生产法

	
	
	2）督促及时、如实报送安全生产信息。
	

	
	
	3）组织做好安全信息日交班分析，实施安全信息重点追踪。
	

	
	
	4）组织查处考核违反安全生产信息管理的行为。
	

	7
	组织或参与安全生产事故、典型故障、突出问题调查，加强事故管理。
	1）组织制定安全生产事故、故障调查处理办法，并抓好实施。
	安全生产法

	
	
	2）组织或参加安全生产事故、典型故障、突出安全问题调查处理工作，严格定性定责。
	

	
	
	3）组织做好事故管理的台账、资料和统计分析。
	

	……
	……
	……
	……
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