3-5 生产岗位安全生产责任清单
	部门
	成都局集团公司XXX段XXX车间XXX班组
	岗位名称
	机车电工

	姓名
	XXX
	直接主管
	XXX

	序号
	安全生产岗位责任清单
	安全生产岗位履职清单
	清单依据

	1
	遵守安全生产有关法律法规、行业规章。
	1）学习掌握《中华人民共和国安全生产法》、《劳动合同法》、《中华人民共和国消防法》、《职业病防治法》、《生产安全事故报告和调查处理条例》等与本岗位安全生产相关法律法规，并严格遵守。
	法律法规：《中华人民共和国安全生产法》、《劳动法》、《劳动合同法》、《职业病防治法》、《中华人民共和国消防法》、《中华人民共和国治安管理处罚法。
行业规章：《铁路运输安全保护条例》、《铁路安全管理条例》、《机车检修工作要求及检查办法》、《成都铁路局机务系统安全生产标准化创建管理办法》

	
	
	2）学习掌握《铁路运输安全保护条例》、《铁路安全管理条例》、《机车检修工作要求及检查办法》、《成都铁路局机务系统安全生产标准化创建管理办法》等与本岗位相关法律法规，并严格遵守。
	

	
	
	3）按要求参加班组传达段、车间月度安全例会、突发安全事故分析会等学习会，掌握会议主要事项，认真领会会议精神，严格执行会议制定的措施及工作安排。
	

	2
	遵守企业安全生产规章制度、操作规程；落实安全责任，按标准完成各项工作任务，保证安全生产。
	1）遵守直供电负载试验、自动过分相试验、砂轮机、移动作业平台等设备操作规程，正确操作相关设备设施；
	《重庆机务段安全生产责任制》、《重庆机务段安全生产结合部管理制度》、《重庆机务段安全生产目标管理制度》、《重庆机务段现场作业控制制度》、《重庆机务段集体企业安全管理制度》、《重庆机务段劳动安全管理制度》、《重庆机务段人身安全及电气化铁路安全制度》、《重庆机务段安全生产保障制度》、《重庆机务段作业人员劳动安全卡控措施》、《关于公布SS3、SS7C型机车自动过分相装置相关操作要求的通知》、《重庆机务段机车操作禁忌》、《关于规范HXD3C型机车高压隔离开关操作的通知》、《机车牵车作业管理办法》、《天车指挥规定及注意事项》

	
	
	2）操作设备过程中严禁带电插拔直供电负载试验连接线等违章行为发生；
	

	
	
	3）严禁在没有取得直供电负载试验等设备操作证的情况下操作、使用设备；
	

	
	
	4）机车检修作业过程中，严格按照相关工艺、范围、作业指导书及本岗位作业规范进行检修，杜绝人为造成的“三修”行为发生，确保机车基础质量；
	

	
	
	5）检修作业过程中做好各交叉、重叠部分作业安全卡控，行车作业时做好避让，严禁在天车吊装移动的部件下作业及行走，严禁在移动的机车、公铁两用车前方抢越线路。
	

	3
	服从管理，遵守劳动纪律、作业纪律。
	1）安全生产管理制度、办法有：红线管理办法；职工经济责任制考核管理办法；职工奖惩实施细则；职工下岗管理办法；职工解除劳动合同管理办法；机车电工上岗前劳动安全培训制度；机车电工防触电管理办法。
	《劳动法》、《铁路安全管理条例》、《成都铁路局职工奖惩管理办法》、《成都铁路局劳动安全监督检查管理办法》、《成都局集团公司关于重新公布安全红线内容及管理规定的通知》、《机务处关于发布安全红线有关条款释义的通知》《重庆机务段机车检修作业管理办法》、《重庆机务段人身安全及电气化铁路安全制度》、《重庆机务段安全红线管理办法》、《重庆机务段职工奖惩管理实施细则》、《重庆机务段“钉钉”软件使用管理实施细则》、《重庆机务段关于重新公布各型机车修程作业指导书的通知》。 

	
	
	2）每日参加班组早点名，听从班组安全员对当日劳动安全注意事项的提醒，按照班组工长对当日生产任务的分工进行作业，按照车间生产调度对工作进度及作业顺序的安排进行作业，服从车间安全员及管理人员对现场劳动安全的调度指挥，充分协调好交叉作业部位作业时间节点，避免产生不必要的纷争。
	

	
	
	3）严格钉钉考勤打卡制度，因交通车晚点及时报备，因自身原因迟到及时向班组工长进行说明，有事提前请假，杜绝事后请假、请霸王假，不得早退。
	

	
	
	4）严格按照交、直流各型机车对应各级修程作业指导书及作业流程进行作业，避免出现作业漏项和无序作业。
	

	
	
	5）开工前充分休息，轮班制职工遵守间休管理规定，班前和班中严禁饮酒，不提倡带病工作，身体不适及时就医；夏季按规定服用防暑药品，避免中暑。
	

	
	
	6）按照各岗位的特点和要求，严格值班值守，工作时间严禁单独或相互窜岗，杜绝脱岗和擅离职守。
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