沼气工程安全生产重点岗位责任清单
（参考模板2.0版）
	序号
	岗位名称
	责任清单
	履职清单
	责任人

	1
	法定责任人
	1.贯彻落实安全法律法规和上级决策部署，全面负责本单位安全生产，严防发生重大事故。
2.建立、健全安全生产管理组织体系，落实安全生产责任。
3.加大安全生产投入，确保必要的安全生产条件、设施设备和专业人员。
4.督促、检查本单位的安全生产工作和风险管控，及时消除生产安全事故隐患。
5.及时、如实报告生产安全事故。
6.……。
	1.主持推进公司各项安全生产工作，全面落实企业安全生产主体责任，依法取证，持证上岗。
2.组织人员制定并督促落实本公司安全生产责任制，定期对人员履职情况进行考核。
3.严格执行安全生产费用提取使用制度，建立安全经费投入台账，按期足额拨付资金，在财务汇算中专项列支，做到专款专用。
4.每季度开展一次公司级安全检查或隐患排查。督促、落实重大安全风险、重大事故隐患管控措施。
5.接到事故报告，立即赶赴事故现场，启动应急预案，开展救援工作，及时如实上报事故情况。积极配合事故调查，做好善后事宜。
6.……。
	

	2
	分管负责人
	1.组织开展安全生产隐患排查整治。
2.组织开展安全风险评估研判。
3.组织制定安全生产规章制度和操作规程。
4.组织制定并实施安全生产教育和培训计划。
5.组织制定并实施生产安全事故应急救援预案。
6.承办第一责任人交办的安全生产管理工作。
7.……。
	1.抓好安全生产日巡查、周检查、月检查、季度大检查工作布置，每月组织开展一次安全检查或隐患排查。
2.以安全生产标准化建设为导向，建立健全安全生产台账、隐患排查治理闭环管理等基础档案，组织制定安全生产例会、安全生产检查、安全教育培训、安全生产奖惩、隐患排查及建档监控、安全生产值班、应急救援等制度及相应设备操作规程。
3.每季度和重要时节前召开一次安全例会，分析研判沼气工程安全生产情况，控制安全风险，研究工作措施。
4.针对重大安全风险点和重要时节开展风险评估研判，及时消除安全隐患。
5.及时向法定责任人报告涉及安全生产的重大问题。
6.……。
	

	3
	执行监事
	1.监督第一责任人安全生产履行职责情况。
2.向第一责任人提出质询和改进安全生产工作的建议。
3.监督检查本单位安全生产情况。
4.……。
	1.参与企业安全生产重大问题、有关制度制定研究，提出合理化建议。
2.参与每季度一次公司级安全检查或隐患排查，对隐患排查治理提出合理化建议。
3.每半年组织开展一次安全生产情况调研，对企业安全管理提出改进建议。
4.……。
	

	4
	安全生产
管理人员
	1.落实单位安全生产管理制度，强化安全风险管控。
2.组织开展安全教育培训、应急演练。
3.负责落实安全生产操作规程。
4.负责建立安全生产管理台账。
5.定期组织安全检查，及时向单位领导报告安全工作，认真开展隐患排查整治。
6.定期开展安全风险评估研判，采取措施强化管控。
7.完成单位领导交办的其它安全生产工作。
8.……。
	1.建立安全生产台账和安全管理档案，规范档案管理。
2.组织实施好日巡查、周检查、月检查、季度大检查，并做好检查记录。
3.抓好隐患排查治理，确保整改到位。
4.每季度组织开展一次员工安全教育培训，每年组织开展一次应急演练。
5.在重大节假日和全国“两会”等重要时期，在汛期、冬季、用肥高峰期等重点时段前研判企业安全形势，强化安全风险管控。
6.……。
	

	5
	操作人员
	1.严格按照操作规程操作。
2.定期对设备维护保养检查，控制安全风险，建立相关台账。
3.发现隐患及时报告。
4.发生事故时，保护现场，妥善处置，及时报告。
5.……。
	1.遵守安全生产规章制度，参加安全培训学习。
2.作业中，始终注重安全，严格按操作规程操作。
3.每日检查各生产运行单元设施设备状态，排除隐患风险并建立台账。
4.发现安全隐患，立即向安全管理负责人报告。
5.发生事故时，保护现场，立即向安全管理负责人报告，按照安全管理负责人要求做好相关处置。
6.……。
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