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	序号
	部门名称
	责任清单

	1
	安全生产领导机构
	1.宣传贯彻国家安全生产法律法规、标准、规范及上级安全生产管理规定，落实全员“一岗双责”安全生产责任制；
2.按照安全生产“一岗双责”的要求，组织制定本单位安全生产责任制，把安全职责层级分解；
3.组织制定修订与安全生产法律、法规相适应的安全管理制度、安全操作规程和应急预案，并组织实施；
4.定期召开安全生产领导机构会议，总结本单位安全生产情况，分析存在问题，制定防范措施；
5.研究制定安全生产资金投入计划，监督安全生产专项经费的提取及合理、有效使用；
6.组织制定安全生产目标、计划，定期组织考核，落实奖惩；
7.建立完善安全风险分级管控和隐患排查治理双重预防机制，定期组织安全检查和重大节假日安全检查，及时消除生产安全事故隐患；
8.组织开展各项安全活动，建设良好的企业安全文化；
9.组织开展事故调查，审定事故调查报告，作出事故处理决定。

	2
	安全生产领导机构
办公室
	
1.负责处理安全生产领导机构日常工作；
2.根据安全生产领导机构的决定，起草有关文件并及时传达；
3.筹备安全生产领导机构工作会议，负责会务工作；
4.承办安全生产领导机构交办的其他安全工作事项。


	3
	专职安全管理部门
	



1.宣传贯彻安全生产的法律、行政法规、规章、政策和标准，执行企业各项安全生产规章制度，对客运站安全生产工作实施综合监督管理，参与安全生产决策；
2.组织制定修订本单位安全生产管理制度、操作规程和应急预案，明确各部门、各岗位的安全生产职责，督促贯彻执行；
3.组织实施本单位安全生产宣传、教育和培训，并如实记录； 
4.参与拟订本单位安全生产投入计划，监督相关部门实施； 
5.建立完善安全风险分级管控和隐患排查治理双重预防机制，组织实施对检查本单位的安全生产状况，及时消除生产安全事故隐患；
6.组织落实本单位安全生产事故应急预案的培训和演练；
7.制定本单位安全生产年度管理目标和安全生产管理工作计划，组织实施考核工作；
8.制止和纠正违章指挥、违反操作规程的行为； 
9.发生生产安全事故时，按照有关规定及时报告相关部门；组织或者参与本单位生产安全事故的调查处理，承担生产安全事故统计和分析工作；
10.建立健全各项安全生产档案。









	4
	行政人事管理部门
	

1.宣传贯彻安全生产法律法规和标准规范，执行企业各项安全管理制度，自觉接受监督；
2.按安全生产“一岗双责”的要求，认真履行本部门安全生产职责，严格执行安全生产法律、法规、制度和措施；
3.负责人事劳资工作，并组织实施从业人员岗前教育培训工作；
4.依法为从业人员办理工伤保险，缴纳费用，规范建立工伤保险台账；
5. 参加企业组织的安全生产隐患排查治理工作，组织开展本部门安全风险辨识，制定分级管控措施和隐患排查治理工作；
6.负责拟订、签订相关方租赁合同（协议），依法明确双方的安全责任；
7.参加企业组织的各类安全会议和安全宣传、教育培训活动；
8.负责安全生产文件的送阅、下达和档案管理工作；
9.参与应急演练和救援工作，负责应急救援后勤保障工作。



	5
	财务管理部门
	
1.宣传贯彻安全生产法律法规和标准规范，执行企业各项安全管理制度，自觉接受监督；
2.严格落实安全生产责任制，认真履行安全生产“一岗双责” 工作职责；
3.按照规定负责安全经费预决算工作，规范提取和使用安全生产费用，并建立专账；
4.参加企业组织的安全生产隐患排查治理工作，组织开展本部门安全风险辨识，制定分级管控措施和隐患排查治理工作；
5.参加企业组织的各类安全会议和安全宣传、教育培训活动；
6.参与应急演练和救援工作。


	6
	经营调度部门
	

1.宣传贯彻安全生产法律法规和标准规范，执行企业各项安全管理制度，自觉接受监督；
2.严格落实安全生产责任制，认真履行安全生产“一岗双责” 工作职责；
3.严格执行“三不进站、六不出站”管理制度，不得接纳未经主管部门确定到本站经营的客运车辆进站从事经营活动；
4.参加企业组织的安全生产隐患排查治理工作，组织开展本部门安全风险辨识，制定分级管控措施和隐患排查治理工作；
5.随时掌握旅客流动高峰期和“黄金周”旅客流量、流向的变化，安全科学调度车辆；
6.参加企业组织的各类安全会议和安全宣传、教育培训活动；
7.负责拟订、签订进站参营车辆经营合同（协议），依法明确双方的安全责任；
8.参与应急演练和救援工作。



	7
	小件快运管理部门
	

1.宣传贯彻安全生产法律法规和标准规范，执行企业各项安全管理制度，自觉接受监督；
2.严格落实安全生产责任制，认真履行安全生产“一岗双责” 工作职责；
3.落实快件受理操作规程、快件受理实名制、行包快件的进、出仓和托运等安全管理制度，严禁受理“十大类禁止托运危险物品”；
4.参加企业组织的各类安全会议和安全宣传、教育培训活动；
5.参与应急演练和救援工作。




	8
	治安保卫部门
	1.宣传贯彻安全生产法律法规和标准规范，执行企业各项安全管理制度，建立健全车辆技术管理制度和岗位操作规程，自觉接受监督；
2.严格落实安全生产责任制，认真履行安全生产“一岗双责”工作职责；
3.组织制定治安保卫、消防安全制度和消防安全操作规程，并检查落实；
4.负责实施“三不进站”管理，落实站场秩序管理；
5.负责场站重点部位视频监控管理工作；
6.参加企业组织的各类安全会议和安全宣传、教育培训活动；
7.参加企业组织的安全生产隐患排查治理工作，组织开展本部门安全风险辨识，制定分级管控措施和隐患排查治理工作；
8.参与应急演练和救援工作。

	9
	车辆安全例检机构
	1.宣传贯彻安全生产法律法规和标准规范，执行企业各项安全管理制度，建立健全车辆技术管理制度和岗位操作规程，自觉接受监督；
2.严格落实安全生产责任制，认真履行安全生产“一岗双责”工作职责；
3.负责进站参营车辆安全例行检查工作；
4.参加企业组织的各类安全会议和安全宣传、教育培训活动；
5.参加企业组织的安全生产隐患排查治理工作，组织开展本部门安全风险辨识，制定分级管控措施和隐患排查治理工作；
6.参与应急演练和救援工作；
7.建立健全车辆安全例检台账档案。




