农机合作社安全生产重点岗位责任清单
	序号
	岗位名称
	责任清单
	主要工作任务及要点
	责任人

	1
	理事长（法定代表人和实际控制人）
	1.贯彻落实安全法律法规和上级决策部署，全面负责本合作社安全生产，严防发生重大事故。
2.建立、健全安全生产管理组织体系，落实安全生产责任。
3.加大安全生产投入，确保必要的安全生产条件和设施设备。
4.督促、检查本合作社的安全生产工作，及时消除生产安全事故隐患。
5.及时、如实报告生产安全事故。
6.……。
	1.主持推进合作社各项安全生产工作，全面落实企业安全生产主体责任，依法取证，持证上岗。
2.组织人员制定并督促落实本合作社安全生产责任制，定期对人员履职情况进行考核。
3.严格执行安全生产费用提取使用制度，建立安全经费投入台账，按期足额拨付资金，在财务汇算中专项列支，做到专款专用。
4.每季度开展一次安全检查或隐患排查。督促、落实重大安全风险、重大事故隐患管控措施。
5.接到事故报告，立即赶赴事故现场，启动应急预案，开展救援工作，及时如实上报事故情况。积极配合事故调查，做好善后事宜。
6.……。
	

	2
	副理事长
	在理事长领导下具体抓好安全监督管理工作，具体负责：
1.组织开展本合作社安全生产隐患排查整治。
2.组织制定本合作社安全生产规章制度和操作规程。
3.组织制定并实施本合作社安全生产教育和培训计划。
4.组织制定并实施本合作社的生产安全事故应急救援预案。
5.承办理事长交办的安全生产管理工作。
6.……。
	1.抓好合作社日巡查、周检查、月检查、季度大检查工作布置，每月对合作社组织开展一次安全检查或隐患排查。
2.以安全生产标准化建设为导向，建立健全安全生产台账、隐患排查治理闭环管理等安全生产基础档案，组织制定合作社安全防火、机库棚、油料、机具及人员管理、安全生产例会、安全生产检查、安全教育培训、安全生产奖惩、隐患排查及建档监控、安全生产值班、应急救援等制度及相应机具操作规程。
3.每季度召开一次安全例会，分析研判合作社安全生产情况，研究工作措施。
4.及时向理事长报告合作社涉及安全生产的重大问题。
5.……。
	

	3
	执行监事
	1.监督理事长安全生产履行职责情况。
2.向理事会长提出质询和改进安全生产工作的建议。
3.监督检查本社的生产安全情况。
4.……。
	1.参与合作社安全生产重大问题、有关制度制定研究，提出合理化建议。
2.参与理事长组织的每季度一次公司级安全检查或隐患排查，对合作社隐患排查治理提出合理化建议。
3.每半年组织开展一次合作社安全生产情况调研，对合作社安全管理提出改进建议。
4.……。
	

	4
	安全生产管理人员
	1.落实合作社安全生产管理制度，强化安全风险管控。
2.组织开展安全教育培训、应急演练。
3.负责落实农业机械注册登记检验及驾驶员牌证管理等安全工作。
4.负责建立农业机械及其驾驶人员安全管理台账。
5.定期组织安全检查， 及时向合作社领导报告安全工作，认真开展隐患排查整治。
6.完成合作社领导交办的其它安全生产工作。
7.……。
	1.建立合作社机具台账和安全管理档案，规范档案管理。
2.协助县级农机监理机构抓好拖拉机、联合收割机及驾驶人牌证办理和年检，确保机具挂牌率、人员持证率、年检率达100%。
3.依据合作社自身情况，组织实施好日巡查、周检查、月检查、季度大检查，并做好检查记录。
4.抓好隐患排查治理，确保整改到位。
5.每季度组织开展一次员工安全教育培训，每年组织开展一次应急演练。
6.……。
	

	5
	农机具驾驶操作人员
	1.严格按照操作规程操作,定期检查机具安全技术状态。
2.发现隐患及时报告。
3.发生事故时，保护现场，妥善处置，及时报告。
4.按时保质参加安全培训教育。
5..……。
	1.机具作业前，按照合作社要求，检查机具安全技术状况。
2.按照合作社要求，参加安全培训学习。
3.作业中，始终注重安全，严格按操作规程操作。
4.作业中，发现机具运转异常，要切断动力检查。
5.发现不安全隐患，立即向安全管理负责人报告。
6.机具作业后，按要求将机具停入库棚，进行必要检查，确保安全。烘干机等固定场所作业完毕后，要关闭电源，进行必要安全检查，离开后锁好门窗。
7.发生事故时，保护现场，立即向安全管理负责人报告，按照安全管理负责人要求做好相关处置。
8.……。
	

	
	农机具检修人员
	1.负责合作社拖拉机、联合收割机等农业机械故障的检查、维修和故障排除。
2.根据机具使用年限，制定检修计划，定期不定期开展机具使用状况的检查，完成预防性维护保养工作，确保机具使用安全。
3.及时制止操作人员在作业过程中不规范行为。
4.…………
	1.严格按照检修规程开展机具检修，未确准设备故障原因时，不得盲目随意拆解机具。
2.加强机具构造、维修知识的学习，掌握必备的检修知识，采用合格的替换产品，建立维修记录台账，对维修质量负责。
3.经过初步排查不能检修的机具问题，及时告知合作社领导，联系专业检修人员。对可能存在引发事故的机具问题，及时报告，设置警示标识，做好现场人员疏散。
4.……
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